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1 会员管理 

1.1 注册（个人会员） 

功能说明：从事和支持研究生教育工作的专家、教师、管理人员或研究

生，可申请成为个人会员，在线填写信息提交申请后，可以以普通用户的身

份登入系统，待个人会员管理员审批通过后，平台身份更新为个人会员，并

发送以下短信告知。 

 

会员注册审核成功后短信提示 

说明：待管理员审批通过成为个人会员后，可登入系统（PC 端网址：

https://cgec.acge.org.cn/login/enterLogin）进行会费缴纳，成为正式会员，正

式会员可在系统中下载个人会员证，交费成功后将发送以下短信提示（相关

操作流程可在系统内点击右上方【操作指南】查看）。 

 

交费成功后短信提示 
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操作步骤： 

（1）功能位置：系统主页点击【立即注册】，在弹出页面选择身份并

点击个人会员下的【完善信息】。 

 

【立即注册】按钮 

 

【完善信息】按钮 

 

（2）身份验证：输入手机号、图片验证码后点击【获取验证码】，系

统将向填写的手机号发动短信验证码；输入短信验证码后点击【下一步】，
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进入完善信息页面。 

 

输入图片验证码后点击【获取验证码】 

 

 

输入验证码后点击【下一步】 

（3）选择会员类型：可选择申请个人普通会员或个人高级会员，个人

普通会员只需填写基本信息和最后学历信息，提交申请后由个人会员管理

员审核；个人高级会员需填写基本信息、最后学历信息、工作简历、培养研

究生情况、工作成果等信息，提交申请后由个人会员管理员初审、会员部专

家委员会终审。 
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选择申请会员类型 

 

（4）完善信息并提交申请：在线填写页面的信息项后，阅读个人承诺，

若同意承诺内容，勾选【我已阅读并同意上述内容】后，系统将显示【提交申

请信息】按钮，点击提交后即可提交申请。 

 

完善信息后点击【提交注册信息】 

（5）弹出注册成功后表示已成功注册普通用户身份的账号，默认登入

账号为填写的手机号，默认密码为手机号后六位，待管理员审批通过后即可
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成为个人会员，并发送短信告知。点击【返回首页】或右上角【登入】按钮，

输入账号、密码后可登入系统。 

 

 

注册成功 

 

 

1.2 查看个人会员申请信息 

功能说明：在申请信息审核通过之前，可由普通用户身份登入系统（默

认账号为手机号，密码为手机号后六位），进入系统后可查看个人会员申请

审核流程、审核进度、审核意见等，且可以撤回、修改、提交申请信息。 

 

1.2.1 查看申请信息 

功能说明：查看申请信息、审核进度、审核结果、审核意见等。 

操作步骤： 

（1）功能位置：成功提交个人会员申请后，个人中心主页的右上方将

显示一条申请记录，点击操作列【查看】后弹出查看审核进度页面。 
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功能位置 

（2）查看申请信息：在查看审核进度页面，可查看本次申请的审核流

程节点、审核结果、审核意见，点击蓝色字体即可查看申请、修改的信息内

容。 

 

查看申请信息 

 

1.2.2 撤销申请信息 

功能说明：撤销个人会员申请信息，撤回后可编辑信息并再次提交申请。 
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操作步骤： 

（1）功能位置：成功提交个人会员申请后，个人中心主页的右上方将显

示一条申请记录，点击操作列【撤销】按钮将撤回本条申请记录。 

（2）点击撤销后，在弹出的是否确认撤销页面点击【确定】即可撤销本

次申请，撤销后本条记录审核状态更新为已撤销，点击操作列【编辑】可对

信息重新编辑。 

 

撤销申请信息 

 

 

1.2.3 修改申请信息 

功能说明：修改个人会员申请信息，修改后将根据填写的信息更新当前

账号的信息。 

操作步骤： 

（1）功能位置：个人会员申请记录的审核状态为已撤销或待修改时，

点击操作列【编辑】可对申请信息再次修改并暂存或提交。 



  

 中国学位与研究生教育学会平台用户手册 

山东五思信息科技有限公司 | www.sdwusi.com | 0531-67806575                              10 

 

操作列【编辑】按钮 

（2）提交修改后的信息：在修改信息页面修改信息后，点击【提交】

即可向审核人员再次提交申请；也可点击【暂存】保存信息，待修改完成后，

点击操作列【提交】或修改信息页面的【提交】，向审核人员再次提交申请。 

 

修改信息页面【暂存】、【提交】按钮 
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操作列【提交】按钮 
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